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Prehled rekvalifika€nich kurzt
Jste-li evidovany/a na Uradu prace CR, mizete vyuZit moZnosti proplaceni v ramci zvolené
rekvalifikace.

nazev kurzu rozsah kurz je zaméren na:

vedeni Ucetnictvi malym a stfednim firmam nebo stat se

Ucetnictvi s vyuzitim 160 hodin | 9 900,-K¢ [specializovanym odbornikem v uctarné velkych podnikd

vypocetni techniky

aktivni zapojovani frekventantl do vyuky tak, aby si maxi-
malné odzkouseli a zazili systém vyuky, informaci a praci
se skupinou ¢i jednotlivcem, naudili se samostatnosti
v pripravé podklad( vzdélavaciho programu, efektivnim
Lektor 104 hodin | 6 900,-K¢ |prezentac¢nim dovednostem, spravné komunikaci s lidmi
z rliznych cilovych skupin, orientaci v odbornych materia-
lech nebo dokazali uplatnit zakladni postupy ve finanénim
projektovém managementu na Urovni feSené problemati-

ky
ziskani  prohlubujicich  znalosti a zkuSenosti v prdaci
Obsluha osobniho . . |s pocitacem, Microsoft Word 2010, Microsoft Excel 2010,
o o ver, | 120 hodin | 6 900,-K¢ | . . .

pocitace pro pokrogilé Microsoft Outlook 2010, Microsoft Access 2010, Microsoft

PowerPoint 2010
i . vedeni administrativy, uplatfiovani firemnich procest, ko-
profesni kvalifikace munikaéni dovednosti, zdsady spolegenského chovani a
Asistent/ka, 80 hodin | 5900,-K¢ |vystupovani, orientace v legislativnich pravidlech pro za-

chazeni s osobnimi a ddvérnymi Udaji, uspésny absolvent|

sekretar/ka
/ ziska osvédceni o profesni kvalifikaci

socidlni sluzby a soucasné trendy v socialni oblasti, zvlastni|
160 hodin | 5 500,-K¢ |zfetel je kladen na ziskani kompetenci v oblasti individual-
niho planovani

Pracovnik v socialnich
sluzbach

Obsluha osobniho ziskani zakladnich zkusenosti v praci s pocitacem - textové
u DA ! 80 hodin | 4 500,-K¢ |dokumenty, tabulky, Microsoft Word 2010, Microsoft Ex-
pocitace cel 2010, Microsoft Outlook 2010

Uklidové prace ziskani zakladnich dovednosti v oblasti dklidu se zamére-
nim na domacnost; BOZP a technologické postupy pfi

éreni 40 hodin | 2 900,-K¢
(se Zamerenim uskutecnéni uklidu; povrchy podlah a jejich Udrzba

na domacnost)

ziskani zdkladnich znalosti a kompetenci potfebnych pro
Uspésné podnikdni; absolvent je odborné pfipraven pro
zahdjeni podnikani; orientaci v legislativé podnikani, po-
vinnosti vlci uradim; zakonik prace, zakon o zaméstna-
nosti, financni tizeni, planovani, Ucetnictvi a darfovy sys-
tém CR; marketing a management

Koordinatorky rekvalifikacnich kurzi Bc. Barbora Rychtafikova, Ing. Petra Vicherova

Zaklady podnikani | 120 hodin | 7 900,-K¢

Velka Hradebni 484/2, Usti nad Labem E-mail: rekvalifikace@socialniagentura.cz
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